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APRESENTACAO

O presente Manual de Execucao Financeira e Prestacao de Con-
tas para Projetos de Pesquisa Cientifica, Tecnoldgica e Inovacao, in-
centivados pela FAPESC, tem por objetivo orientar o Beneficiario em
relacao as regras e prazos a serem observados para a execucao do
projeto aprovado e a prestacao de contas dos recursos recebidos.
Importante ressaltar que este Manual tem carater orientativo e que
toda a base legal deve ser consultada em sua origem (Leis, Decretos,
termo de outorga, termo de subvencao, termo de fomento, termo de
colaboracao, convénio, instrucdes normativas e resolucdes).

A Prestacao de Contas inicia-se no momento da assinatura
dos instrumentos juridicos e inicio da execucao do projeto. Por este
motivo é essencial consultar e seguir a legislacao de forma prévia
desde o primeiro momento, pois existem regras para a aquisicao de
equipamentos e servicos, valores estipulados para diarias e compras,
procedimentos e informacdes necessarias para as Notas Fiscais.

Ressaltamos que o sucesso da pesquisa ou do empreendimen-
to apoiado pela FAPESC € um sucesso compartilhado entre a socie-
dade Catarinense e o Governo do Estado de Santa Catarina por meio
da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao e da pro-
pria Fundacao de Amparo a Pesquisa e Inovacao do Estado de Santa
Catarina - FAPESC.

Em 2021, a FAPESC tornou a prestacao de contas mais simples,
priorizando ferramentas digitais e eletrénicas para o recebimento.
Em janeiro de 2022 foi publicada a instrucao normativa FAPESC no
001/2022 que regulamenta o procedimento de prestacdo de contas
inteiramente digital.

Havendo duvidas, faca a consulta ou o contato prévio. Evite
transtornos, problemas e eventuais devolucdes de recursos. Para-
béns e sucesso.
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1. DA LEGISLACAO APLICAVEL

1.1. A FAPESC podera descentralizar recursos financeiros para a realizacdo de pro-
jetos de pesquisa cientifica, tecnoldgica e inovacao a:

a. Pessoa Fisica sera celebrada por meio de TERMO DE OUTORGA com
aprovacao do Plano de Trabalho, para execucao de projetos de Pesquisa
Cientifica, Tecnoldgica e Inovagao, nos termos do Decreto n°® 2.060 de 26
de janeiro de 2009 disponivel no site da FAPESC.

b. Pessoa Juridica, aqui referida como empresas catarinenses e entidades
catarinenses de direito privado sem fins lucrativos, ou seja, entidades do
terceiro setor estabelecidas no Estado de Santa Catarina voltadas para
atividades de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovacao. O repasse
de recursos publicos estaduais sera celebrado por meio de TERMO DE
SUBVENCAO ECONOMICA com aprovacdo do Plano de Trabalho, para
execucao de projetos de Pesquisa Cientifica, Tecnoldgica e Inovacao, nos
termos do Decreto n° 2.372 de 09 de junho de 20009.

c. Organizacoes da Sociedade Civil (OSC), aqui referidas como pessoa juri-
dica de direito privado sem fins lucrativos; sera formalizada por meio de:

Termo de colaboracdo (art. 16 da Lei Federal 13.019/2014) ou Termo de Fo-
mento (art. 17 da Lei Federal 13.019/2014) quando houver transferéncia de
recursos financeiros, que tera por objeto a execucao de atividade ou pro-
jeto previamente estabelecido em planos de trabalho, nos termos da Lei
Federal 13.019 de 21 de julho de 2014 e do Decreto Estadual n°1.196, de 21 de
Junho de 2017 e suas alteracgdes.

Acordo de colaboragcao ou Termo de parceria, quando nao envolver
transferéncia de recurso financeiro, tendo como fundamento: Lei Federal
n°. 9.790/99, regulamentada pelo Decreto n° 3.100/99, Lei Federal 13.019 de
21de julho de 2014 bem como o Decreto Estadual n°1.196, de 21 de junho de
2017. Aplicam-se igualmente as instrucdes normativas vigentes no Tribunal
de Contas do Estado, os regulamentos da FAPESC, as regras e normas pre-
vistas no Edital de Chamada Publica e as clausulas expressas nos TERMOS
DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS FINANCEIROS.

2. GLOSSARIO

a. Apostilamento: E o instrumento que tem como objetivo a modificacdo
do Plano de Trabalho, parte integrante do Termo de Contracao.
b. Beneficiario/Coordenador: pesquisador responsavel pela execucdo de
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projeto de pesquisa cientifica, inovacao ou tecnologia, com residéncia
comprovada no Estado ha pelo menos 2 (dois) anos, ou com vinculo em-
pregaticio ou funcional com instituicao de ensino e pesquisa estabeleci-
da no Estado de Santa Catarina.

c. Beneficidrio/Empresa: empresas catarinenses e entidades catarinenses
de direito privado sem fins lucrativos (entidade do terceiro setor estabe-
lecida no Estado de Santa Catarina voltada para atividades de pesquisa
cientifica, tecnoldgica e de inovacao).

d. Beneficidrio/Convenente: entidade privada sem fins lucrativos, ente da
federacao ou consoércio com o qual a administragao estadual pactue a
execucao de programas e agdes mediante a celebracao de convénio.

e. Contrapartida: Valor dos recursos financeiros e/ou econdmicos proprios
que o Beneficiario ou a Institui¢cao Interveniente aportara no projeto, se-
gundo estipulado no Instrumento Juridico proprio.

f. FAPESC: Agéncia de fomento, executora da politica estadual de ciéncia,
tecnologia e inovacao para o avanco de todas as areas do conhecimento,
o equilibrio regional, o desenvolvimento econémico sustentavel e a me-
Ihoria da qualidade de vida da populacao do Estado de Santa Catarina

g. Despesa de carater eventual caracteriza-se por gastos com servicos de
terceiros, pessoa fisica e/ou juridica, de maneira esporadica, temporaria,
nao havendo regularidade ou habitualidade da despesa, podendo ser en-
tendida como uma execucao de servico ocasional, sem expectativa de
repeticao ao longo do tempo. As prestacdes de servicos, pessoa fisica ou
juridica, nao deverao estar condicionadas a periodicidade, sendo celebra-
das, necessariamente, por contrato de prestacao de servi¢co assinado en-
tre o beneficiario e o prestador, com o descritivo do objeto e entregas es-
peradas. O pagamento somente se dara apos a emissao dos documentos
fiscais e efetiva entrega do resultado contratado em uma Unica parcela.

h. Instituicao Interveniente: Pessoa juridica de direito publico ou privado
gue participe do Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros, para
homologar ou assumir obrigagcdes em nome proprio.

i. Plano de Trabalho: Documento anexo ao Termo de Transferéncia de Re-

cursos Financeiros que contempla o projeto de CTl, seus objetivos, me-

todologia, metas, indicadores, cronograma de execug¢ao e orcamento
detalhado.

Termo de Outorga: Termo de apoio financeiro a projetos de pesquisa

S0
.

cientifica, tecnoldgica e de Inovacao: acordo caracterizado pela participa-
¢ao financeira da FAPESC, objetivando o atendimento de solicitacao de
apoio as atividades técnico-cientificas e inovacdes inerentes aos projetos
de pesquisa cientifica, tecnolégica e inovagao que tenham sido aprova-
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dos pelo Conselho Superior ou pela Diretoria da FAPESC.

Termo de Subveng¢dao Econbmica: Acordo caracterizado pela participa-
cao financeira da FAPESC, objetivando o atendimento de solicitagao de
apoio as atividades técnico- cientificas e inovacdes inerentes aos projetos
de pesquisa cientifica, tecnoldgica e inovagao que tenham sido aprova-
dos pelo Conselho Superior ou pela Diretoria da FAPESC.

Termo de Fomento: Instrumento por meio do qual sdao formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administragcao publica com organizacdes da
sociedade civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam
a transferéncia de recursos financeiros.

Termo de Colaboragao: Instrumento por meio do qual sao formalizadas
as parcerias estabelecidas pela administracao publica com organizacdes
da sociedade civil para a consecucao de finalidades de interesse publico
e reciproco propostas pela administragao publica que envolvam a trans-
feréncia de recursos financeiros.

Termo de Parceria: Instrumento passivel de ser firmado entre o Poder
Publico e as entidades qualificadas como Organizacdes da Sociedade Ci-
vil de Interesse Publico destinado a formacao de vinculo de cooperacao
entre as partes, para o fomento e a execucao das atividades de interesse
publico previstas no art. 3° da Lei Federal 9.790 de 23 de marco de 1999.
Termo aditivo: Instrumento juridico que tem como objetivo alteragcao do
Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros existente. Deve ser for-
malizado, obrigatoriamente, até trinta dias antes do término do periodo
de vigéncia do Termo de Transferéncia.

Vigéncia: Periodo de execug¢ao do projeto que se inicia com a publicagdo
do extrato no Diario Oficial do Estado (DOE) e se encerra na data prevista
no Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros.

Execucgao da despesa: compreende-se como o processo que envolve to-
das as etapas de uma despesa ‘que sao: o empenho, a liquidacao e o pa-
gamento de uma despesa, ou seja, a emissao de nota fiscal, a execucao de
um servico e/ou aquisicdo de um bem, e, por fim, o pagamento ao credor.

3. CELEBRAGCAO DOS PROJETOS

3.1 Para a celebracdo do Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros, o Be-
neficiario devera encaminhar a FAPESC, dentro do prazo, a documentacao neces-
saria para contratacao;

3.2 Uma conta especifica e Unica, para movimentacao exclusiva dos recursos do
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projeto, sera gerada apds a publicagao no Diario Oficial do Estado (DOE) do Ter-
mo de Transferéncia de Recursos Financeiros;

3.3 O beneficiario devera verificar junto ao banco a regularizacdo da conta e soli-
citar a habilitacao para aplicagao financeira com resgate automatico;

3.4 Obedecidas as regras estabelecidas em cada edital, € necessario, ainda, que o
Beneficiario comprove a regularidade juridica e fiscal perante os Orgaos Publicos
apresentando as Certiddes Negativas de Débitos (CNDs) e a comprovacao de adim-
pléncia perante os 6rgdos estaduais, acessando o link https:/mwww.sc.gov.br/cge/dart/;

3.5 O Beneficiario de termo de subvencdo econémica devera apresentar as Cer-
tiddes Negativas de Débitos (CNDs) e a comprovacao de adimpléncia perante os
orgaos federais e estaduais;

3.6 O Beneficiario de Termo de Colaboracao e Termo de Fomento devera apre-
sentar as Certiddes Negativas de Débitos (CNDs) e a comprovacao de adimplén-
Cia perante os 6rgaos federais e estaduais;

3.7 Uma vez celebrado o Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros, o mes-
Mo entra em vigéncia apos a publicacao no Diario Oficial do Estado.

4. REPASSE DOS RECURSOS

4.1 Ocorrido o repasse dos recursos financeiros é obrigatério manté-los em fundo
de aplicacao financeira de curto prazo ou operacao de mercado aberto, lastreada
em titulos da divida publica federal, vinculados a conta especifica, com resgate e
aplicacao automaticos.

4.2 Sugerimos que converse com o gerente do banco para orienta-lo sobre os
procedimentos, pois o descumprimento acarretara a obrigacao do Beneficiario
em restituir a FAPESC o valor previsto do rendimento.

5. UTILIZAGCAO DOS RECURSOS

5.1 As contas bancérias deverdo ser movimentadas por meio de transferéncias
bancarias eletrénicas do tipo TED ou PIX, pagamento de boletos e débitos de
cambio e cartao na funcao débito sendo vedada a emissao de cheques e a reali-
zacao de saques.
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5.2 A Secretaria de Estado da Fazenda (SEF) firmou no dia 19/01/18, o Acordo de
Cooperacdo n° 001/2018 com o Banco do Brasil (BB), gue tem como objetivo fixar
novas regras para abertura de contas correntes com isencao de tarifas bancarias,
conforme o quadro abaixo:

Ativacao de
conta no
Banco do

Brasil

Prazo de
abertura

Instrumento Abertura de
conta

Isengdo
de tarifas

Juridico

Convénio

Automatica

Somente tarifas
de manutencdo
de conta

48h

Sim

Proponente inserir
numero da Agéncia na
proposta (Médulo de
Transferéncias) Apoés
publicagdo do acordo
no DOE, proponente
apresenta documentos
na agéncia bancaria
para ativacdo da conta.

Termo de
Fomento

Manual

Todas as tarifas

Sim

Solicita abertura
mediante
apresentagao do
Termo de Colaboragdo
devidamente assinado,
e do extrato da
publicagdo no DOE

+ documentos para
ativacdo da conta*.

Termo de
Colaboracgao

Manual

Todas as tarifas

Sim

Solicita abertura
mediante
apresentacdo do
Termo de Colaboragdo
devidamente assinado,
e do extrato da
publicagdo no DOE

+ documentos para
ativacdo da conta*.

Termo de
Subvencéao
Economica

Automatica

Somente tarifas
de manutengao
de conta

48h

Sim

FAPESC informa o
numero da agéncia no
Transferéncia Registro.
Apos publicagdo do
acordo no DOE, o
proponente apresenta
documentos para
ativacdo da conta.

Termo de
Outorga
(FAPESC)

Manual

Sem isengédo

Sim

Proponente apresenta
modelo de oficio
fornecido pela FAPESC
+ documentos para
ativacao da conta.

Termo de
Parceria

Automatica

Sem isencao

Sim

Solicita abertura
mediante apresentagao
do Termo de parceria
devidamente assinado,
e do extrato da
publicagdo no DOE

+ documentos para
ativacdo da conta*.

*relagdo de documentos disponivel no link: http://sctransferencias.sc.gov.br/sistemas
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5.3 As receitas oriundas das aplicacdes financeiras, conforme orientacdo técnica n°
002/2018 SEF/DIAG, poderao ser utilizadas no objeto do projeto, condicionadas a anali-
se técnica da FAPESC, cuja implementacao sera realizada por meio de Apostilamento.

5.4 As despesas efetuadas no decorrer da execucao do projeto deverao respeitar
o0 orcamento detalhado no Plano de Trabalho aprovado e devem ser executadas
somente durante a vigéncia do Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros.

5.5 Os comprovantes de despesas com datas anteriores ou posteriores a vigéncia
Nao serao aceitos na prestacao de contas, salvo se expressamente autorizados
pela concedente e desde que o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante
a vigéncia do instrumento.

5.6 Excepcionalmente, na hipdtese de haver atraso no repasse financeiro pela
FAPESC, o Beneficiario podera arcar com as despesas inadiaveis, desde que ja pu-
blicado no Diario Oficial do Estado — DOE o Termo de Transferéncia de Recursos
Financeiros, e se reembolsar do valor antecipado, conforme dispde o prejulgado
do TCE-SC 15774. Mesmo nesta situacao excepcional, os comprovantes das des-
pesas devem obedecer as formalidades estipuladas neste guia.

5.7 E recomendavel que antes de adquirir bens e ou contratar servicos, o Benefi-
ciario verifique se a empresa fornecedora esta ATIVA e HABILITADA nos cadastros
fiscais publicos (SINTEGRA, do Estado de origem da empresa e Cadastro da Secre-
taria da Receita Federal - CNPJ), confirmando a situacao da empresa escolhida no
momento da aquisi¢ao ou contratacao. Devem ser anexadas as respectivas Notas
Fiscais as consultas realizadas. Observacao: O SINTEGRA (Sistema Integrado de
Informacdes Sobre Operacdes Interestaduais com Mercadorias e Servigos) € um
sistema central que reune informagdes dos contribuintes de ICMS e realiza a co-
mMunicacao para os fiscos de cada estado: Secretaria da Fazenda e a Receita Fe-
deral. Através deste sistema, o contribuinte pode emitir nota fiscal. E obrigatéria a
inscricao no SINTEGRA das empresas qgue operam com 0s seguintes servicos:

Venda e transferéncia de produtos;

Transporte entre municipios ou estados brasileiros, seja de bens, pessoas ou
valores;

Importacao de mercadorias, mesmo que para consumo proprio e nao com o
objetivo de revenda;

Prestacao de servico no exterior;

Servicos de telecomunicacao.
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5.8 Na aquisicdo de bens ou na contratacdo de servicos destinados ao desenvol-
vimento de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovacao, o beneficiario devera
observar o principio do menor preco, considerando os aspectos de qualidade e de
rendimento que possam comprometer o resultado da pesquisa. visando o melhor
aproveitamento dos recursos publicos. Além disso, devem ser observados os prin-
cipios constitucionais da impessoalidade, da moralidade, da transparéncia e da
economicidade.

Ao respeitar essas diretrizes, o beneficiario contribuira para uma gestao mais efi-
ciente e responsavel dos recursos disponiveis, assegurando que os investimentos
realizados alcancem os objetivos propostos.

Por fim, recomendamos a apresentacao de 3 (trés) orcamentos acerca da despesa
a ser executada, devendo o orcamento ser emitido pela empresa ou prestadora de
servigo consultada.

5.9 Todo comprovante de pagamento deve discriminar o credor da transacéo e
coincidir com o valor da nota fiscal, portanto, ndo se deve acumular diversas notas
em um Unico pagamento.

5.10 Os pagamentos devem ser realizados, obrigatoriamente, direto ao credor. O
pagamento de despesas para posterior reembolso é permitido em casos especifi-
COS e restritos, Ccomo 0s casos mencionados a seguir:

Na hipodtese de haver atraso no repasse financeiro pela FAPESC;
Pagamento de despesas internacionais (Qquando a conta-corrente do projeto
nao permitir este tipo de transacao).

Nos casos mencionados acima, o Beneficiario pode arcar com as despesas,
desde que ja publicado no Diario Oficial do Estado — DOE o Termo de Transferén-
cia de Recursos Financeiros e se reembolsar do valor antecipado. Mesmo nestas
situacdes excepcionais, os comprovantes das despesas devem obedecer as for-
malidades estipuladas neste guia.

Para os projetos cujos Planos de Trabalho contemplam despesas com Sala-
rios e Encargos ou Bolsas, o pagamento deve ser realizado direto para a conta do
colaborador ou bolsista, nao sendo permitida a realizagao de reembolso, exceto
na hipotese de atraso no repasse financeiro pela FAPESC. Define-se por reem-
bolso a restituicao financeira de despesas aderentes ao projeto realizadas com
recursos proprios da proponente ou de terceiros vinculados ao projeto. Além dis-
SO, 0 reembolso é caracterizado somente quando as despesas sao realizadas em
data anterior ao débito da conta de movimentacao destinado ao reembolso da
proponente ou de terceiros vinculados ao projeto.
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5.11 A aquisicdo de materiais ou servicos sobre os quais incidirem tributagéo
deve ser comprovada sempre por Nota Fiscal Eletrénica, com as seguintes for-
malidades:

a. Os comprovantes de despesas eletronicos deverao ser emitidos por meio
do aplicativo ou sistema eletrénico do banco e inseridos no processo no
formato .pdf. Em caso de a nota fiscal de servi¢co ou aquisicao ser emitida
em papel e nao ser no formato eletrénico, o beneficiario deve atentar se
ha, obrigatoriamente, data de emissao, descricao detalhada dos mate-
riais, bens ou servicos adquiridos/contratados, sem rasuras, emendas ou
borroes. O CPF ou CNPJ do Beneficiario devera constar em campo especi-
fico. A nota fiscal emitida em papel devera ser digitalizada em cores para
ser inserida no processo.

b. Na impossibilidade de colocar (nome do Beneficiario/FAPESC/N® do
Termo de Transferéncia de Recursos Financeiros) no local indicado do
documento fiscal, em funcao da limitacdao de espaco, pode-se usar o
campo de informacdes adicionais do documento fiscal para inserir essas
informacdes.

c. A Nota Fiscal de “Faturamento antecipado” devera ser acompanhada da
correspondente Nota Fiscal de Simples Remessa, comprovando a entre-
ga do material.

d. Adeclaracaode recebimento de material ou prestacao de servico deve ser
assinada pelo beneficiario certificando que todos os materiais, insumos e
bens foram adquiridos e entregues e que os servicos foram prestados, em
conformidade com as especificacdes nele consignadas, conforme mode-
lo disponivel no site da FAPESC.

e. O beneficiario podera assinar digitalmente a declaracao com assinatura
digital baseada em certificado digital, emitido por Autoridade Certifica-
dora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Bra-
sil). Se optar pela assinatura a caneta, o documento deve ser digitalizado
em cores e ser inserido no processo em PDF.

f. Nacontratacao de servico, especialmente os de assessoria, assisténcia, con-
sultoria e congéneres, produgao, promoc¢ao de eventos, seminarios, capaci-
tagao, seguranca, e vigilancia faz-se necessaria a apresentagao de relatorio
do prestador de servicos acerca do que foi realizado, detalhando as horas
técnicas trabalhadas, com indicacao dos profissionais, suas qualificagdes, a
data, o numero e valor (custo) das horas trabalhadas por cada um.

5.12 Importacéo
a. Em caso de importacao de materiais de consumo, equipamentos e ou-
tros materiais permanentes com recursos da FAPESC, os procedimentos
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podem ser realizados por meio do Programa Importa Facil dos Correios.
Na importacao feita pelo SISCOMEX (Sistema Integrado de Comeércio Ex-
terior), o beneficiario importara bens sem depender de instituicdes ou
fundacdes credenciadas. O pesquisador credenciado no CNPq podera re-
alizar a importacao, por meio da plataforma do CNPq, observadas as infor-
macgoes disponiveis no site da instituicao. A comprovacao de despesas de
importacao devera conter: Contrato de cambio; Fatura do cartao de crédi-
to, declaracao de importacao, fatura comercial (Proforma Invoice) e outros
documentos que comprovem a importacao, quando se fizer necessario.

Com excecao dos projetos participantes de chamadas publicas provenientes
de convénios firmados entre a Fapesc e as agéncias de fomento federal como
Finep e CNPg (Ex.. PRONEM, PRONEX, PPSUS), a importacao via Fundacdes de
Apoio e Pesquisa também é permitida. Neste caso, todo o processo de impor-
tacao: desde a contratacao, pagamento, negociacao com fornecedores, fecha-
mento de cambio, bem como, a organizagao dos documentos comprobatdrios
da importacao € realizado pela fundacao. Para tanto, o beneficiario efetua o pa-
gamento a fundacao do valor referente ao servico de importagao, assim como
do valor total cotado do produto/equipamentos e das taxas inerentes a importa-
¢ao. Para ser possivel a contratagao da importacao via fundacgao, € necessario que
este item esteja devidamente previsto no Plano de Trabalho do projeto. Quando a
importacao for realizada desta forma, todos os documentos comprobatorios sao
emitidos em nome da fundacao. No entanto, existem alguns detalhes que devem
ser seguidos: a fatura comercial (Proforma Invoice) deve conter no corpo da pro-
forma o nome do beneficiario e o n° do termo de outorga;

Também deve ser apresentada a nota fiscal emitida pela fundacao referente
ao servico da importacdo contratado contendo os dados do beneficiario/Fapesc/
N° do termo de outorga. Além disso, devem ser apresentados outros documentos
que comprovem a importagao.

Conforme mencionado, a contratacao de fundacdes de pesquisa
credenciadasao CNPq para o servico de importacao nao € permitida para projetos
participantes de chamadas publicas provenientes de convénios firmados entre
a Fapesc e as agéncias de fomento federal como Finep e CNPq (Ex.. PRONEM,
PRONEX, PPSUS).Recomenda-sequeantesderealizaracontratacao,o beneficiario
consulte a Fapesc e o Edital da Chamada Publica.

Nas importacdes realizadas via Instituicdes de Vinculo(instituicdes interve-

nientes), todo o processo de importacao: desde a contratagcao, pagamento, nego-
ciacao com fornecedores, fechamento de cambio, bem como, a organizacao dos
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documentos comprobatorios da importacao € realizado pela instituicao. Cada
instituicao possui um procedimento especifico e, por este motivo, o beneficiario
deve contatar a instituicao e verificar quanto a disponibilidade, bem como, as for-
mas de comprovacao disponiveis.

6. Contrapartida

6.1 A contrapartida podera ser prestada por meio de recursos financeiros e/ou
econdmicos, desde que economicamente mensuraveis e em observancia ao es-
tabelecido no plano de trabalho e no edital de chamada publica, conforme as se-
guintes condicodes:

a. Contrapartida Financeira: Recursos financeiros que o Beneficiario e/ou a
Instituicao Interveniente se comprometem, por meio de depdsito finan-
ceiro a aportar em conta- corrente especifica do projeto, em mesma data
de recebimento das parcelas, em igual proporcionalidade, devendo ser
discriminados no Plano de Trabalho no cronograma de desembolso.

b. Contrapartida Econémica: Quando prestada por meio de bens e servi-
cos, devera ser indicada a forma de afericao do valor correspondente
em conformidade com os valores praticados no mercado. Quando de-
corrente da dedicacao de colaborador ao projeto, devera ser anexada
declaracdo emitida pelo departamento de recursos humanos e/ou do
departamento a que esta vinculada a pessoa, especificando: o vinculo
funcional, a remuneracao total, a carga horaria dedicada ao projeto, com
O respectivo valor correspondente. Se a contrapartida for prestada por
meio de bens adquiridos anteriormente a vigéncia do Termo de Trans-
feréncia de Recursos Financeiros, eles nao poderao ter seu valor integral
computado como contrapartida, mas somente a depreciacao do bem
ocorrida no decorrer da vigéncia. Sendo assim, o Beneficiario devera
apresentar planilha do setor de patriménio onde demonstre a meméoria
de calculo para obtencao dos valores da depreciacao.

6.2 Para a comprovacao da contrapartida, tanto financeira quanto econémica,
deve haver a apresentacao das Notas Fiscais com a identificacao do projeto, inclu-
ido os dados beneficiario/Fapesc/n°® do termo de transferéncia e seus comprovan-
tes de pagamento.

6.3 Todas as despesas realizadas com recursos de contrapartida devem ser discri-
minar no Balancete (TC-28) em ordem cronoldégica - No campo “Histoérico”, infor-
mando a razdo social do fornecedor/prestador, seguido pela indicacdo da origem
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dos recursos (CP para Contrapartida).

6.4 A contrapartida deverd ser apresentada no mesmo processo de prestacdo de
contas dos recursos concedidos pela FAPESC.

7. Classificacdao de Despesas

7.1 Para classificacdo das despesas constantes do plano de trabalho aprovado, bem
como para prestacdo de contas, nos termos do Decreto Estadual n® 1.323/2012, o
beneficiario devera observar a seguinte classificacao:

7.1.1 Despesas Correntes
a. Salarios e Encargos (Aplicavel somente para Beneficiario Pessoa Juridica):

Recursos destinados ao pagamento de pessoal celetista contratado pelo
Beneficiario para realizacao de atividades relacionadas no Plano de Traba-
Iho aprovado.

Para comprovar a utilizagao dos recursos, ha necessidade de encami-
nhar copia do Recibo de Salario do Colaborador (integrante da equipe do
projeto), as Guias de Pagamento de INSS, FGTS e IRRF junto com uma Pla-
nilha fornecida pelo Setor de Recursos Humanos ou Contador (devidamen-
te assinada), demonstrando as horas e o valor que este Colaborador execu-
tou para o projeto durante aquele més.

Somente poderao receber salarios os colaboradores integrantes da equi-
pe do projeto relacionados no plano de trabalho. Nao poderao ser compu-
tadas, neste tipo de despesa, gratificacdes e horas extras.

Os socios da empresa beneficiaria poderao receber pré-labore ou qual-
quer outra forma de remuneracao apenas se o edital permitir, se efetiva-
mente participar da execucao, esteja formalmente listado na equipe execu-
tora do projeto e desenvolva atividades relacionadas ao desenvolvimento
do projeto. O valor devera ser compativel com a remuneragao praticada no
mercado e proporcional a atuacao do sécio no projeto.

b. Bolsas:

Bolsas Apoio a formacao de profissionais no campo da Pesquisa Cienti-
fica, Tecnoldgica e de Inovacao, em universidades, institutos de pesquisa e
desenvolvimento, centros tecnoldgicos, centros de formacao profissional e
empresas de base tecnoldgica, em todas as areas do conhecimento, com o
intuito de incentivar e promover a formacao de recursos humanos em areas
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estratégicas para o desenvolvimento do Estado de Santa Catarina.

As especificacdes, modalidades e normas das bolsas concedidas por esta
agéncia estao regulamentadas na Politica de Bolsas da FAPESC, Resolucao
Normativa n° 02/2024, disponivel no link www.fapesc.sc.gov.br/resolucoes/.

Consideram-se bolsas a modalidade de auxilio para pagamento de bol-
sista vinculado ao projeto, proposto e aprovado no Plano de Trabalho.

A indicacao de bolsistas esta sujeita a analise e aprovacao da FAPESC,
respeitando-se os requisitos de enquadramento da bolsa, definidos na Poli-
tica de Bolsas.

A concessao da bolsa estara diretamente vinculada a assinatura do Termo
de Compromisso de Bolsa FAPESC, onde se encontram detalhados os direi-
tos e deveres assumidos pelos beneficiarios de bolsas.

As bolsas concedidas pela FAPESC nao geram qualquer vinculo empre-
gaticio e sao destinadas, exclusivamente, a pesquisa cientifica.

E vedada a utilizacdo do bolsista para o desempenho de atividades que
nao estejam estritamente vinculadas a execuc¢ao do projeto de pesquisa e
ao plano de trabalho aprovado. E vedado o inicio das atividades do bolsista,
bem como qualquer despesa, ou ato de execucao do projeto que gere des-
pesa atual e/ou futura, fora do periodo de vigéncia previsto no TERMO DE
COMPROMISSO DE BOLSA FAPESC.

O coordenador do projeto nao podera ser bolsista.

O bolsista enviara a FAPESC, semestralmente e em prazos a serem esti-
pulados, relatdrios parciais do andamento do estudo/projeto, com parecer
do coordenador do projeto e/ou supervisor do bolsista.

Ao final da vigéncia do Termo de Compromisso, devera ser apresentado
um relatério conjunto pelo bolsista, pelo coordenador do projeto e/ou su-
pervisor do bolsista, com resultado sucinto, em meio eletrénico, para ser
divulgado no site da FAPESC.

c. Diarias:

Considera-se diaria o valor destinado a cobrir despesas de hospedagem,
alimentacao e deslocamento (no destino) decorrentes do afastamento da
sede, em carater eventual para outro ponto do Estado, Pais ou do exterior;

A diaria é concedida por dia de afastamento;

Considera-se meia diaria o periodo de deslocamento igual ou superior a
4 horas e inferior a 12 horas;
Considera-se uma diaria a fracao igual ou superior a 12 horas;

Somente poderao receber diaria, o coordenador e os membros integran-
tes da equipe do projeto relacionados no plano de trabalho, exceto bolsistas,
estudantes e estagidrios.
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A diaria deve ser paga, obrigatoriamente, antes do inicio da viagem. O
pagamento deve ser realizado em parcela Unica, preferencialmente em até
2 (dois) dias antes da viagem, no valor correspondente ao periodo total pre-
visto para o afastamento.

Nao sera concedida diaria quando o deslocamento ocorrer entre muni-
cipios limitrofes em que nao haja necessidade de pernoite.

Caso haja alteracao no cronograma inicialmente previsto, a diferenca de
valores devera ser regularizada no momento do retorno.

Para a comprovacao dos gastos com diarias nacionais ha necessidade de
apresentacao de uma nota fiscal de qualquer gasto efetuado no municipio
que deu causa ao pagamento, com datas relativas a cada dia de afastamen-
to em nome e CPF do colaborador que efetuou a viagem, além do preenchi-
mento do formulario “declaracao de diarias” disponivel no site da FAPESC.

O valor da diaria para viagens ao exterior, fixado em délar dos Estados
Unidos, sera pago em reais, calculado com base na cotacao do dolar turis-
mo do dia anterior ao pagamento da diaria, de US$ 200,00. Nos paises onde
a moeda corrente tenha cotacao superior a do dolar, o valor da diaria sera
calculado com base na cotacao da moeda do destino, mantido o mesmo
quantitativo (200,00) previsto para o dolar. Deve haver discriminagao dos iti-
nerarios, motivo e resultado dos deslocamentos. Recomenda-se apresentar
outros comprovantes de viagem e de cumprimento de objeto da viagem
como copia do certificado de participacao em evento, ata de reuniao e fotos
de visitas técnicas.

Para comprovacao dos gastos com diarias no exterior ha a necessidade
de apresentacao de um documento fiscal comprobatorio do pais de destino
de gastos com hospedagem e alimentagao, com datas relativas a cada dia
de afastamento, além do preenchimento do formulario “declaracao de dia-
rias” disponivel no site da FAPESC.

Os valores das diarias poderao ser fixados pelos parametros estabeleci-
dos pelo Decreto Estadual n° 650, de 05 de junho de 2020, com posteriores
alteracdes (conforme tabela abaixo) ou no edital de chamada publica.



Manual de Execugao Financeira e Prestacao de Contas - Fapesc 2026

OR DA

DIARIA

>>>>

Nivel
1° Fundamental 100 220 125 220 156,25 275 150
e Médio
2° Nivel superior 110 220 153 220 191,25 275 200

XIll- Considera-se pernoite quando, no deslocamento de que trata o caput
deste artigo, estiver contido o periodo da meia-noite as 6 horas”.

XIV- Somente nas Capitais (Brasilia, Rio de Janeiro e Sao Paulo), o valor das
diarias tera um acréscimo na ordem de 25%;

d. Adiantamentos:

I- Os estudantes, estagiarios e bolsistas, nomeados como membros de equi-
pe, que participarem do projeto poderao efetuar suas despesas com alimen-
tacao, hospedagem e locomocao previstas no Plano de Trabalho, até o limite
diario estipulado pela tabela de diarias (conforme tabela acima) ou pelo edi-
tal de chamada publica sendo a eles vedada a concessao de diarias.

II- Para a comprovacao dos gastos com adiantamento ha necessidade de
apresentacao de uma nota fiscal de qualquer gasto efetuado no municipio
gue deu causa ao pagamento, com datas relativas a cada dia de afastamento
em nome e CPF do bolsista que efetuou a viagem, além do preenchimento
do formulario “Recibo de Adiantamento e Relatério de viagem”, disponivel
no site da FAPESC.

I1l- No caso do adiantamento, se o valor total comprovado por meio da apre-
sentacao das notas fiscais nao totalizar o valor repassado ao bolsista para
a realizacao da viagem, o saldo nao comprovado deve ser devolvido para a
conta do projeto. Ex: O bolsista recebeu R$ 220,00 para a realizacdo da via-
gem, mas sé comprovou o valor total de R$ 156,00. A diferenca deve ser de-
volvida para a conta do projeto.

Materiais de Consumo:

I- Considera-se consumo o material nacional ou importado que, com a utili-
Zacao e manuseio, esgota-se ou perde a identidade fisica em razao de suas
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caracteristicas de fragilidade, mutabilidade e perecibilidade, ou seja, sao os
itens de curta durabilidade ou de consumo imediato, tais como: reagentes,
vidraria, plasticos, pecas.

e. Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica:

Considera-se Pessoa Fisica o prestador de servico individual, podendo-se
citar como exemplo: servicos de digitagao, consultoria, coleta de dados.

O pagamento para os servicos prestados por pessoas fisicas dar-se-a me-
diante nota fiscal avulsa de prestacao de servico fornecida pela Prefeitura
Municipal ou nota fiscal propria do prestador do servico.

Em caso de contratacao de pessoa fisica, a duragcao do contrato ndao pode
exceder a 89 (oitenta e nove) dias no periodo de 1 (um) ano, vedada a pror-

rogacao.

f. Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica:

Refeicao: Quando a despesa se tratar de refeicdao devera ser seguido o
quantitativo aprovado no Plano de Trabalho. A comprovacao sera por meio
da nota fiscal, comprovante de pagamento e relacao nominal.

Passagens: Quando se tratar de passagens aéreas, as formas de compro-
vagao podem ocorrer da seguinte forma:

Se a compra ocorrer via Agéncia de Viagens e Turismo, deve haver a apresenta-
cdo de fatura emitida pela agéncia contendo o nome do beneficiario/Fapesc/ n°
do termo de transferéncia de recursos financeiros, bem como, todas as demais
informacdes acerca das passagens aéreas adquiridas (trajeto, nome do passa-
geiro, data, valor), além da apresentacao do cartao de embarque comprovando
gue o trecho foi cumprido pelo passageiro.

Se a compra for realizada diretamente pela Cia. Aérea, deve haver a apresenta-
cao do comprovante de compra destas passagens emitida pela cia. contendo
as informacdes das passagens aéreas adquiridas (trajeto, nome do passageiro,
data, valor), além da apresentacao do cartao de embarque comprovando que o
trecho foi cumprido pelo passageiro.

Recomenda-se a emissao de passagem via agéncia de viagem para a emis-
sao de fatura. Em caso de impossibilidade ou melhor vantajosidade em emitir
a passagem por outro meio, o pagamento pode ser feito com cartao de crédito
proprio do beneficiario. Neste caso, além da fatura do cartao de crédito, o bene-
ficiario devera apresentar o comprovante de transferéncia do valor da passagem
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da conta bancaria do projeto para si proprio, 0 que caracteriza um ressarcimento.
Serao custeadas passagens somente em classe econémica e nao serao aceitas
taxas de mudanca de horario de voo, vistos, multas, juros e cancelamento.

Para Passagens rodoviarias, ha necessidade da apresentacao do bilhete de
embarque. Recomenda-se verificar se o bilhete contém os dados necessarios
(trajeto, nome do passageiro, data, valor).

Hospedagens: Quando se tratar de hospedagem, além do documento
fiscal ha necessidade da apresentacao da relagcao nominal dos hdspedes, da-
tas de check-in, checkout e o comprovante de pagamento. Na realizacao de
eventos ou outras atividades com a participacao de terceiros nao relaciona-
dos na equipe do projeto, podera ser realizada a despesa com hospedagem,
se houver previsao no Plano de Trabalho.

Servicos de Consultoria: Refere-se a atividades de natureza técnico-cien-
tifica imprescindiveis ao desenvolvimento e execucao do projeto. Servigcos de
assessoria, consultoria e congéneres além da Nota Fiscal, deverao apresentar
Relatorio de Atividades desenvolvidas. No Relatorio devera constar impres-
cindivelmente: qualificagao do profissional; horas trabalhadas e valores.

Traslado: Contratacao de empresa de transporte para traslado, exclusi-
vamente para conferencistas/palestrantes convidados e membros da mesa
redonda, somente nos dias e cidade de realizacao do evento. Limita-se ao
trajeto do hotel ao local do evento e/ou do aeroporto/rodoviaria até o local
do evento, desde que localizados na mesma cidade de realizacao do evento.

Uber ou Congéneres: Contratacao de deslocamento por plataforma de
servico devera ser observada a necessidade de comprovante especifico, se
houver previsao no Plano de Trabalho, no qual conste a identificacao da pla-
ca do veiculo, o dia, o horario, o trajeto percorrido e a identificacao do usua-
rio transportado, sendo que o comprovante devera estar acompanhado de
termo declaratdrio das atividades relacionadas ao objeto do deslocamento.

7.1.2 Despesas de Capital (aplicadvel somente para Beneficiario Pessoa Fisica)

Sao aquelas despesas relativas a aquisicao de bens que serao registrados
como patrimoénio da instituicao (equipamentos e material permanente) que,
em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem
durabilidade superior a dois anos.

Em cumprimento a determinacao legal (Lei Federal n° 4.320 Capitulo IlI,
art. 94), as notas fiscais dos bens permanentes devem apresentar elementos
necessarios para a sua perfeita identificagcao e caracterizacao.

O detalhamento dos bens adquiridos, tais como marca, modelo, Nn° de
série, valor unitario, cor e demais detalhes técnicos sao necessarios face a
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determinacao legal citada. Duvidas em relacao a classificagcdo das despesas
(se é capital ou custeio) podem ser sanadas consultando o Decreto Estadual
N°1.323, de 20 de setembro de 2012.

8. DESTINACAO DOS BENS

8.1 Quando o recurso recebido da FAPESC tiver vinculo com Agéncias de Fomen-
to (FINEP, CNPq, CAPES, outros) os bens adquiridos deverao ser patrimoniados
junto a Instituicao de vinculo do Beneficiario como “Bens de Terceiros”.

8.2 O beneficiario deverd encaminhar a cépia da nota fiscal ao setor de patrimo-
nio da Instituicao de vinculo, que os registrou como “Bens de Terceiros”.

8.3 Deverd inserir no processo de prestacdo de contas o comprovante do registro
no patrimoénio da Instituicao de vinculo devidamente assinado pelo representan-
te do Setor de Patriménio da instituicao interveniente.

8.4 Inserir no processo de prestacdo de contas a Relacdo de Bens de Capital, de-
vidamente preenchida, disponivel no site da FAPESC, na qual constara relacao
completa dos bens adquiridos para atender sua pesquisa, o valor de aquisicao e o
respectivo numero de incorporagao;

8.5 Quando da aquisicdo de acessérios ou componentes de atualizacdo de equi-
pamentos, que isoladamente nao sejam considerados materiais permanentes
(exemplos: HD externo, placa mae, processador, software etc.), estes deverao ser
relacionados em uma declaracao assinada pelos interessados de que tais mate-
riais foram entregues a Instituicao. A declaragcao devera ser assinada pelo benefici-
ario e pelo responsavel do setor de patriménio da instituicao e encaminhada com
a Prestacao de Contas.

8.6 Quando se tratar de fabricacdo ou montagem de equipamentos ou mobilia-
rio: - Além das Notas Fiscais de material e de mao de obra, deve ser apresentada a
descricao do produto final. Exemplo: Estante de madeira medindo 1,40m x 1,00m
x 0,40m, revestida em férmica, com 4 portas e 8 prateleiras internas ajustaveis.

8.7 O beneficiario e a Instituicdo interveniente sdo responsaveis por todos os cus-
tos com seguros, prestacao de servicos de assisténcia técnica, manutencao pre-
ventiva e corretiva dos bens adquiridos.
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8.8 Quando o recurso recebido da FAPESC for recurso proprio da FAPESC (fonte
100), os Bens adquiridos deverao ser patrimoniados junto a Instituicao de Vinculo
como “Bens Préprios”.

8.9 O beneficiario deverda encaminhar cépia da nota fiscal ao setor de patrimonio
da Instituicao de Vinculo, que devera registra-los como “Bens Proprios”.

8.10 Todos os bens adquiridos integrardo o patrimoénio da Instituicdo intervenien-
te, portanto o comprovante de cadastro do patrimdnio deve ser apresentado na
prestacao de contas.

9. APOSTILAMENTO E/OU TERMO ADITIVO

9.1 A execucdo do projeto deve obedecer rigorosamente ao Plano de Trabalho
apresentado e aprovado pela FAPESC, que consta anexo ao Termo de Transferén-
cia de Recursos Financeiros, visto que quaisquer despesas que nao se enquadrem
no plano inicialmente aprovado nao serao aceitas na prestacao de contas e terao
de ser devolvidas a FAPESC.

9.2 Alerta-se, portanto, que qualguer intencdo em alterar o Plano de Trabalho, in-
clusive para simples reducao em um item para suplementagao em outro, deve ser
solicitada previamente, via Plataforma FAPESC ou SIGFAPESC;

9.3 Apenas apds a aprovacao pela FAPESC as alteracdes propostas poderdo ser
executadas.

9.4 As mudancas de grupo na classificacdo contabil da despesa, por exemplo, de
custeio para capital ou vice-versa, sao vedadas.

9.5 Por qualquer necessidade, a prorrogacéo de vigéncia do instrumento juridico
(aumento do tempo de execucao do projeto) deve ser solicitada a Coordenacao do
Edital/Programa, via Plataforma FAPESC, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias do término da vigéncia estabelecida no Termo de Transferéncia de Recursos
Financeiros.

9.6 O beneficiario devera aguardar a confirmacao da FAPESC que o instrumento
juridico foi prorrogado e a publicacao do termo aditivo para realizar despesas fora
do prazo original.
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10. ACOMPANHAMENTO E AVALIAGCAO DOS
PROIJETOS

10.1 A equipe da FAPESC responsavel pelo projeto poderd, a qualquer momento,
solicitar apresentacao de relatorio parcial das atividades, visitar os locais de sua
execucao, solicitar documentos comprobatorios de despesas, bem como vistoriar
os materiais e/ou bens adquiridos e servicos contratados.

1. PRESTAGCAO DE CONTAS

11.1 Os documentos referentes a Prestacdo de Contas deverdo ser digitali-
zados e salvos em formato “.pdf” e encaminhados a FAPESC para o e-mail

gue os disponibilizara no Sistema de Gestao de
Protocolo Eletrénico (SGP-e) para consulta publica, assim, ndao serao aceitas
as prestacdes de contas entregues em papel.

|H

11.2 Em virtude do programa “Governo sem papel” e possivel necessidade de assi-
naturas digitais, a FAPESC recomenda fortemente que todos os beneficiarios, en-
tidades e empresas providenciem dispositivos de emissao de certificados digitais
para identificacao virtual do cidadao, emitidos por autoridades certificadoras que
sejam credenciadas pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) /

Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao.

11.3 Os beneficiarios que sdo servidores e/ou empregados publicos estaduais
possuem acesso ao portal interno do Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
— SGPe, portanto, deverao gerar o processo digital, inserir os documentos da pres-
tacao de contas, conferir as pecas, assinar digitalmente e tramitar unicamente
para . A tramitacao para o setor mencionado € importan-
te para viabilizar o fluxo correto do processo na FAPESC.

11.4 A ndo apresentacdo da Prestacdo de Contas dentro do prazo estipulado en-
sejara a adocao de providéncias administrativa e possivel instauracao de Tomada
de Contas Especial — TCE nos termos do Decreto n° 1.886, de 2 de dezembro de
2013.

11.5 A prestacdo de contas devera ser elaborada em volumes separados, confor-
me o repasse de recursos efetuado por Nota de Liquidacao (NL) e respectiva Or-
dem Bancaria e crédito em conta, observando as separacdes entre CUSTEIO e
CAPITAL.
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11.6 Os documentos deverdo obedecer a ordem cronoldgica dos fatos e digitali-
zados em ordem sequencial.

11.7 Nos casos em que os comprovantes bancarios de despesas, extratos, notas
fiscais e demais documentos nao forem emitidos no formato nao digital, com
tamanho menor que o tamanho A-4 (ex.: Recibo de Pedagio, Cupom Fiscal, Bilhe-
tes de Passagens, Boleto Bancario) devera ser colado em uma folha de tamanho
A-4 na posicao “retrato” (vertical), respeitando as possiveis anotacdes No verso,
antes de digitaliza-lo.

11.8 Cada folha digitalizada conterd somente um documento e deve-se evitar
dobrar documentos e Notas Fiscais antes de digitaliza-los.

11.9 De acordo com a Instrugcdo Normativa FAPESC n° 001/2022 e Instrucdo Nor-
mativa n° TCE SC 33/2024 os documentos que devem compor a prestacdo de
contas sao:

Oficio de Encaminhamento contendo a identificacdo do projeto, referén-
cia ao Edital/ Programa e a relacdo dos documentos. Deverd ser assinado
com assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autorida-
de Certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
(ICP-Brasil). Em caso de assinatura a caneta, a digitalizacao do documento
deve ser colorida;

Relatério Técnico-Cientifico conforme modelo disponivel no site da
Fapesc.

Balancete de Prestacao de Contas (aqui) - Preenchimento no formula-
rio padrao disponivel no site da FAPESC. Sera como um espelho do extrato
bancario. O formulario esta disponivel no formato do programa Excel

Memoria de Calculo da Aplicagcao Financeira.

O Beneficiario devera preencher os campos Numero da Nota de Liquidacao,
Data da Nota de Liquidacao, e Valor.

O numero da Nota de Liquidacao (NL) € obtido na consulta de Pagamento Efe-
tuados por Credor no site http://sistemas2.sc.gov.br/sef/websef/pgtocredor.

Nos campos “Entidade Beneficiada/Beneficiario”, “CPF,” “Responsavel” e “CPF"
devera ser preenchido o nome do Responsavel e seu CPF. Assimm como, no cam-
po “Endereco’”,"Cidade/Estado” e “CEP" devem ser preenchidos os dados refe-
rentes ao endereco do beneficiario do projeto.

Nao “pular” linhas durante o preenchimento.
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Informar, primeiramente, todas as despesas executadas com recursos FAPESC,
em ordem cronoldgica. Em seguida, lancar todas as despesas realizadas com
recursos de contrapartida, se houver, também em ordem cronoldgica.

No campo “Histérico”, informar a razdo social do fornecedor/prestador, seguido pela
indicacao da origem dos recursos (FAP para FAPESC e CP para Contrapartida);

Apods o preenchimento, converter o balancete no formato PDF e assinar com
assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certifi-
cadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).
Em caso de assinatura a caneta, a digitalizacao do documento deve ser colorida.

Comprovantes de despesas realizadas tais como notas fiscais, recibos (so-
mente para bolsistas), declaracdes de diarias, bilhetes de passagens, guias
de recolhimentos de tributos, dentre outros, dispostos em ordem cronolo-
gica. Os referidos documentos devem estar acompanhados do respectivo
comprovante de pagamento, como comprovante da transferéncia bancaria
efetuada e/ou pagamento no cartdo. Em caso de o documento ter sido emi-
tido em papel, o proponente devera digitaliza-lo para inserir no processo;

Comprovante de devolugao de saldos (aqui) apds preenchimento do for-
mulario e transferéncia bancaria;

Declaracao assinada de certificacdo de recebimento de bens e de
prestacao de servicos, conforme modelo do site (aqui). Podera ser utilizada a
assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Cer-
tificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-
-Brasil). Em caso de assinatura a caneta, a digitalizacao do documento deve

ser colorida;
Extrato eletronico da conta aberta exclusivamente para o projeto: Se

houver saldo remanescente ao final do projeto, o beneficiario devera trans-
ferir o valor pormeio de Deposito Identificado. Para tanto, € necessario infor-
mar os seguintes dados:

Orgao: 2724 — Fundacdo de Amparo & Pesquisa e Inovacdo — FAPESC - Banco:
Banco do Brasil Agéncia: 35823 - Conta: 948.001-3 - Finalidade: Informar: Devo-
lucao de saldo remanescente, referente a NL n° a que se refere. - Depositante:
Informar os dados do Beneficiario. Este depdsito sera o ultimo lancamento do
Balancete, considerado como se fosse uma despesa. Quando se tratar de parce-
la intermediaria, alguns Editais preveem a nao obrigatoriedade da devolucao do
saldo. Neste caso, € necessario lancar o saldo como se fosse uma despesa, com
o historico de “Saldo para utilizacao na proxima etapa do projeto”.

Solicitamos atencao no preenchimento do formulario de Depdsito Identifica-
do no que diz respeito as informacdes do Depositante, que, INVARIAVELMENTE
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deve ser o beneficiario do projeto do qual se esta prestando contas, seja ele pes-
soa fisica ou juridica. O preenchimento incorreto deste campo implica no possi-
vel registro NAO IDENTIFICADO deste depdsito no sistema contabil da FAPESC,
fazendo com que, em alguns casos, a devolucao nao seja relacionada ao projeto
do qual é oriunda e a pendéncia continue em aberto.

Solicitamos, ainda, que TODAS as devolugdes sejam geradas e efetuadas via De-
posito Identificado, por meio do site da Secretaria da Fazenda. Outras modalida-
des de depdsitos e transferéncias nao deverdo ser realizadas, sob o risco de nao
serem adequadamente identificadas e associadas aos projetos ou pesquisado-
res em questdo, mantendo o status da devolucdo como NAO EFETUADA.

Extrato digital de Aplicagao Financeira, com toda a movimentacao, do
periodo compreendido desde o recebimento dos recursos até a data da pres-
tacao de contas; Recomenda-se fazer o resgate da aplicagcao no dia anterior
ao da devolucao do saldo a FAPESC, se existente, e solicitar o cancelamento
da aplicacao automatica.

Termo de Encerramento da Conta Corrente, para contas abertas pela
FAPESC, o encerramento sera realizado automaticamente 180 dias apds a
devolucao de todos os saldos. As contas abertas pelo Beneficiario deverao
ser encerradas pelo Beneficiario e o Termo de Encerramento ser anexado a
prestacdo de contas;

Formulario de relacao de bens de capital assinado, se houver prestacao
de contas de capital, conformme modelo disponibilizado pela FAPESC (aqui);

Comprovante do registro no patrimonio da instituicao interveniente
ou termos de Responsabilidade, assinado pelo responsavel do setor. Podera

ser utilizada a assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileiras (ICP-Brasil). Em caso de assinatura a caneta, a digitalizacao do do-
cumento deve ser colorida;

T1.10 Os documentos originais deverdo ser guardados pelo proponente pelo pra-
zo de 5 anos, a contar da baixa da prestacao de contas.

TI.11T Em qualguer tempo, dentro deste periodo, a FAPESC podera solicitar docu-
mentos fisicos originais para dirimir duvidas e realizar diligéncias.

11.12 Apds o envio da prestacdo de contas, via ferramenta digital informada pela
FAPESC, ela sera verificada pelos analistas do Setor de Prestacao de Contas e pos-
teriormente encaminhada ao Protocolo da FAPESC.
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11.13 A aprovacao da prestacdo de contas ocorre com a baixa no Sistema Inte-
grado de Planejamento e Gestao Fiscal (SIGEF) sendo essa etapa precedida de
alguns procedimentos:

Entrega da Prestacao de Contas via ferramenta ou sistema digital informa-
do pela FAPESC.
Avaliacao e Aprovacao do Relatério Técnico-Cientifico, pela area técnica
da FAPESC.
Anadlise e emissao de Parecer de Prestacao de Contas Financeira (PPCF)
concluindo pela regularidade, pela regularidade com ressalva ou pela irre-
gularidade da prestacao de contas apresentada;

11.14 Nos casos de inconsisténcias constatadas na prestacdo de contas, o PPCF
emitido tratara das diligéncias a serem cumpridas para regularizagao da presta-
¢ao de contas e o prazo para cumprimento sera de 10 (dez) dias a contar do rece-
bimento do parecer.

T1.15 A ndo apresentacdo das correcdes solicitadas através do PPCF dentro do
prazo estipulado ensejara a Instauracao de Providéncias Administrativas com a
emissao de Parecer de Prestacao de Contas Irregular (Decreto 1.309 de dezembro
de 2012 e Art. 47 da Instrucdo Normativa 33/24 do Tribunal de Contas do Estado
de Santa Catarina).

11.16 O Parecer de Prestacdo de Contas Irregular serd ratificado por Parecer do
Controle Interno da FAPESC acerca da instauragao de Providéncias Administrati-
vas que, por sua vez, sera submetido a pronunciamento da autoridade adminis-
trativa da FAPESC.

11.17 Apods a instauracao de Providéncias Administrativas, serd emitido Relatério
Conclusivo acerca da irregularidade da prestacao de contas, resultando na inscri-
cdo do beneficiario em divida ativa perante os Orgdos Publicos Estaduais, além
da tomada de medidas judiciais cabiveis.

CONSIDERAGCOES FINAIS

Para garantir o correto cumprimento das obriga¢des do Imposto de Renda, é
imprescindivel que os valores transferidos pela Fapesc aos beneficiarios (Pesso-
as Fisicas e/ou Juridicas) sigam rigorosamente as diretrizes estabelecidas nas
normativas vigentes. Tais orientacdes envolvem aspectos tributarios, fiscais e
legais que devem ser rigorosamente observados por todos os envolvidos.
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Para tanto, os beneficiarios devem atentar-se as instrucdes especificas que se
aplicam a cada tipo de instrumento legal. Recomenda-se a consulta a profis-
sionais especializados em caso de duvidas, o que facilita a compreensao das
obrigacgdes tributarias e assegura um manejo fiscal em conformidade com as
regras estabelecidas.

A conformidade com a legislacao vigente é fundamental para garantir segu-
ranca juridica e evitar problemas futuros com a Receita Federal. Portanto, é
essencial que os beneficiarios permanecam atualizados sobre possiveis modi-
ficacdes nas normas que possam afetar seu enquadramento tributario.
Podera haver renuncia ao instrumento juridico firmado entre as partes, a qual-
quer tempo, amigavelmente por proposicao de qualquer das partes, ou uni-
lateralmente mediante aviso prévio por escrito de no minimo 30 (trinta) dias,
pela superveniéncia de disposicao legal que torne o Instrumento inexequivel
ou impraticavel, ou de situacao que prejudique ou impeca a continuidade dos
objetivos estabelecidos no mesmo, tais como, doeng¢a grave, falecimento do
proponente ou caso fortuito e forca maior (a ser analisada pela FAPESC), ou,
ainda, por decisao judicial, respeitadas as obrigacdes assumidas com terceiros
e saldados os compromissos financeiros entre os participes.

Em caso de falecimento do Beneficiario, fica a Instituicao Interveniente obri-
gada a informar imediatamente a FAPESC, sob pena de ser responsabilizada
em caso de dano ocorrido.

Em caso de inexecucao total ou parcial do objeto ou de aplicacao dos recursos
em finalidade diversa daquela avencada, os valores, inclusive rendimentos de
aplicacao financeira, deverao ser restituidos a FAPESC, atualizados monetaria-
mente desde a data do seu recebimento, na forma da legislacao aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Estadual, através de depdsito identificado, sob
pena de instauracao de Tomada de Contas Especial e impedimento de partici-
pacao em futuros projetos, chamada publica e quaisquer outros certames da
FAPESC.

CONTATO

Em caso de duvidas e necessidade de atendimento, o agendamento pode
ser feito por Telefone (48) 3665-4849/ (48) 3665-4820, Meet, WhatsApp ou Pre-
sencial, através do e-mail prestacaodecontas@fapesc.sc.gov.br ou pelo Whatsa-
pp (48) 98852-9148, das 13 as 19 horas, de Segunda a Sexta-feira.
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