
EXEMPLO 
DE PRESTAÇÃO 
DE CONTAS DE CAPITAL



OBJETIVOS DO
DOCUMENTO



     O presente Exemplo de Prestação de Contas para Projetos de Pesquisa
Científica, Tecnológica e Inovação incentivados pela FAPESC tem como
objetivo servir de exemplo para o beneficiário, quanto à forma e ao
conteúdo da documentação a ser apresentada no momento da prestação
de contas.
   Importante ressaltar que este exemplo tem caráter orientativo e que
toda a base legal deve ser consultada em sua origem (Leis, Decretos, termo
de outorga, termo de subvenção, termo de fomento, termo de colaboração,
convênio, instruções normativas e resoluções).
  A Prestação de Contas inicia-se no momento da assinatura dos
instrumentos jurídicos e início da execução do projeto. Por este motivo é
essencial consultar e seguir a legislação de forma prévia desde o primeiro
momento, pois existem regras para a aquisição de equipamentos e
serviços, valores estipulados para diárias e compras, procedimentos e
informações necessárias para as Notas Fiscais.
     Ressaltamos que o sucesso da pesquisa ou do empreendimento apoiado
pela FAPESC é um sucesso compartilhado entre a sociedade Catarinense e
o Governo do Estado de Santa Catarina por meio da Secretaria de
Desenvolvimento Econômico Sustentável e da própria Fundação de Amparo
à Pesquisa e Inovação do Estado de Santa Catarina – FAPESC. Em 2021 a
FAPESC tornou a prestação de contas mais simples, priorizando
ferramentas digitais e eletrônicas de recebimento. Em janeiro de 2022 foi
publicada a instrução normativa FAPESC n o 001/2022 que regulamenta o
procedimento de prestação de contas inteiramente digital. Em havendo
dúvidas faça a consulta ou o contato prévio. Evite transtornos, problemas e
eventuais devoluções de recursos. Parabéns e sucesso.



1 - Ofício de Encaminhamento Assinado 

2 - Balancete TC 28 Assinado 

3 - Comprovante das Despesas, com os comprovantes de pagamentos; 

4 - Comprovante de Devolução de Saldos 

5 - Declaração Assinada de Certificação de recebimento de bens e de prestação
de serviços; 

6 - Extrato Bancário de Conta Corrente do Banco do Brasil; 

7 - Extrato Bancário da Aplicação Financeira da conta do Banco do Brasil; 

8 - Formulário Assinado de Relação de Bens de Capital 

9 - Comprovante de Tombamento de bens na instituição 

DOCUMENTAÇÃO 
DE PRESTAÇÃO DE
CONTAS

 



1- OFÍCIO DE
ENCAMINHAMENTO 



EXEMPLO DE OFÍCIO

BENEFICIÁRIO FAPESC



2 - BALANCETE TC 28 



EXEMPLO DE BALANCETE TC 28



3 - COMPROVANTE DAS
DESPESAS, COM OS
COMPROVANTES DE
PAGAMENTOS 



1

2

3

LOJA DE COMPUTADORES LTDA

Rua BB

Novo
Cidade Velha 

48 555-5555 SC

01/02/2021

Rua AA

00000-000

00.000.000/0000-00

COMPUTADORES LTDA

R$ 1010,001010,00

000.000/00

BENEFICIÁRIO FAPESC/2022TR0000

CIDADE NOVA

DOCUMENTO FISCAL

2 - DESCRIÇÃO DOS ITENS

3 - DEVE SER EMITIDA DURANTE A VIGÊNCIA DO PROJETO

1 - POSSUIR IDENTIFICAÇÃO DO NOME DO BENEFICIÁRIO, FAPESC  E NÚMERO DO TERMO
DE OUTORGA 

00.000.000/0000-00

BAIRRO NOVO

CIDADE NOVA

01/02/2021

01/02/2021

3



R$ 1010,00
DATA:01/02/2021

1

2

3

EXEMPLO DE PAGAMENTO EM BOLETO

COMPUTADOR 1 UN 001

1 UN
R$ 1010,00

R$ 1010,00

R$ 1010,00

RUA AA, BAIRRO NOVO, CIDADE NOVA

Nº 000.100 Série: 0

CNPJ: 00.000.000/0000-00
NF-E

01 01 

NOME: BENEFICIÁRIO/FAPESC/2022TR0000

DATA:01/02/2021

1 - Possuir identificação do nome do beneficiário, FAPESC  e número do termo de
outorga 
2 - Descrição dos itens

3 - Deve ser emitida durante a vigência do projeto



4 - COMPROVANTE DE
DEVOLUÇÃO DE SALDOS 



 
000.000.000-00

R$ 10,00
000124-0 1

GERADOR DE NÚMERO IDENTIFICADOR PARA DEPÓSITO/TRANFERÊNCIA 

Acessar em: http://depositoidentificado.sef.sc.gov.br/Controles/GeraDeposito.aspx

1 - Comprovante de depósito deve possuir o número identificador gerado no
documento anterior

BENEFICIÁRIO FAPESC/2022TR000



1

COMPROVANTE DE DEVOLUÇÃO DE SALDO

1 - Comprovante de depósito deve possuir o número identificador gerado no
documento anterior

05/02/2021

05/02/2021

10,00

000124-0

NOME DO BENEFICIÁRIO FAPESC

17:05:21

603.582.000.847.002

603.582.000.847.002



5 - DECLARAÇÃO DE
CERTIFICAÇÃO DE
RECEBIMENTO DE BENS E 
DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS
 



BENEFICIÁRIO



6 - Extrato Bancário Conta
Corrente do Banco do Brasil 



EXEMPLO DE EXTRATO

BENEFICIÁRIO FAPESC



7 - EXTRATO BANCÁRIO DA
APLICAÇÃO FINANCEIRA DA
CONTA DO BANCO DO
BRASIL 



EXEMPLO DE EXTRATO DE APLICAÇÃO

BENEFICIÁRIO FAPESC



8 - FORMULÁRIO ASSINADO DE
RELAÇÃO DE BENS DE CAPITAL 



BENEFICIÁRIO FAPESC

Formulário de Relação de Bens de Capital 



9 - COMPROVANTE DE
TOMBAMENTO DE BENS NA
INSTITUIÇÃO 



INSTITUIÇÃO DE ENSINO

Bloco A - Universidade

10100000 Notebook Tipo 1 A2 R$ 1010,00

04/02/2021        11:08:16

010010

R$ 1010,00

Comprovante de Tombamento de bens  



LINKS ÚTEIS

Confira a série com 12 episódios sobre Prestação de Contas
https://www.youtube.com/playlist?list=PLgwz8dpENqFCiCcZdyZX2vvLX4qd5_Agp

Confira o Guia Rápido de Prestação de Contas
http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/02/guia-r%C3%A1pido-pc_atualizado-em-
21022022.pdf

Baixe o Manual de Execução Financeira e Prestação de
Contas de Projetos Apoiados pela Fapesc
http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/05/manual-de-presta%C3%A7%C3%A3o-de-
contas-2022_abril.pdf

Confira a Portaria Fapesc nº 09/2022 –Regulamenta a 
Prestação de Contas Digital
http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/03/portaria-09_2022_regulamenta-a
presta%C3%A7%C3%A3o-de-contas-digital.pdf

Confira a Portaria Fapesc nº 10/2022 – Regulamenta os Meios
de Pagamento em Projetos de CTI
http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/03/portaria-10_2022_regulamenta-os-meios-de-
pagamento-em-projetos-de-cti.pdf

Agende seu horário de atendimento no Setor de Prestação 

de Contas, por Telefone, Meet, WhatsApp ou Presencial,

através do e-mail prestacaodecontas@fapesc.sc.gov.br 

ou pelo Whatsapp (48) 98852-9148, das 10 às 19 horas.
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