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O presente Exemplo de Prestacdo de Contas para Projetos de Pesquisa
Cientifica, Tecnolégica e Inovacdo incentivados pela FAPESC tem como
objetivo servir de exemplo para o beneficiario, quanto a forma e ao
conteudo da documentacdo a ser apresentada no momento da prestacado
de contas.

Importante ressaltar que este exemplo tem carater orientativo e que
toda a base legal deve ser consultada em sua origem (Leis, Decretos, termo
de outorga, termo de subvencdo, termo de fomento, termo de colaboracao,
convénio, instru¢des normativas e resolucdes).

A Prestacdo de Contas inicia-se no momento da assinatura dos
instrumentos juridicos e inicio da execu¢do do projeto. Por este motivo €
essencial consultar e seguir a legislacdao de forma prévia desde o primeiro
momento, pois existem regras para a aquisicdo de equipamentos e
servicos, valores estipulados para diarias e compras, procedimentos e
informacdes necessarias para as Notas Fiscais.

Ressaltamos que o sucesso da pesquisa ou do empreendimento apoiado
pela FAPESC é um sucesso compartilhado entre a sociedade Catarinense e
o Governo do Estado de Santa Catarina por meio da Secretaria de
Desenvolvimento Econdémico Sustentavel e da prépria Fundacao de Amparo
a Pesquisa e Inova¢ao do Estado de Santa Catarina - FAPESC. Em 2021 a
FAPESC tornou a prestacdo de contas mais simples, priorizando
ferramentas digitais e eletronicas de recebimento. Em janeiro de 2022 foi
publicada a instrucao normativa FAPESC n o 001/2022 que regulamenta o
procedimento de prestacdao de contas inteiramente digital. Em havendo
duvidas faca a consulta ou o contato prévio. Evite transtornos, problemas e
eventuais devolucdes de recursos. Parabéns e sucesso.
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DOCUMENTACAO
DE PRESTACAO DE
CONTAS

1 - Oficio de Encaminhamento Assinado

2 - Balancete TC 28 Assinado

3 - Comprovante das Despesas, com os comprovantes de pagamentos;

4 - Comprovante de Devolucao de Saldos

5 - Declaracao Assinada de Certificacdo de recebimento de bens e de prestacao
de servicos;

6 - Extrato Bancario de Conta Corrente do Banco do Brasil;

7 - Extrato Bancario da Aplicacao Financeira da conta do Banco do Brasil;




1- OFICIO DE
ENCAMINHAMENTO
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EXEMPLO DE OFICIO

Oficio de Encaminhamento

Floriandpolis, 01 de margo de 2021

Ao Setor de Prestacio de Contas da FAPESC

Venho Através Desta Encaminhar a Prestagdo de Contas, Referente 4 Chamada Piblica
Proeventos 000/2022, Parcela 1 , CUSTEIO, No Valor de RS XXXX do Projeto XXXXXXXX,
Tendo como Coordenador(a) Responsivel Fernando da Silva, Celebrado Sob o Termo de
Outorga 2022TR000.

Encaminho a Mesma Respeitando a Ordem da Documentagio Informada no Manual da
Prestagio de Contas.

1- Oficio de Encaminhamento Assmado

2- Balancete TC 28 Assinado

3- Comprovante das Despesas. com os comprovantes de pagamentos:

4- Comprovante de Devolugio de Saldos

5- Declaraciio Assinada de Certificagdio de recebimento de bens e de prestaciio de servigos;
6- Extrato Bancdrio de Conta Corrente do Banco do Brasil:

7- Extrato Bancério da Aplicagdo Financeira da conta do Banco do Brasil;

Descrever neste campo eventuais esclarecimentos e justificativas.
Exemplo: uso dos rendimentos, uso da contrapartida.

Atenciosamenfe,

Assinatura
BENEFICIARIO FAPESC
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2 - BALANCETE TC 28




fapesc

Fundagdo de Amparo a Pesquisa e
Inovag3o do Estado de Santa Catarina

EXEMPLO DE BALANCETE TC 28

MODELO BALANCETE PREENCHIDO

ESTADO DE SANTA CATARIMNA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

BALAMCETE DE PF!ESTN;E\D DE COMTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

ANEXO TC 28

UHIDADE CONCEDENTE
FAPESC

ORDEMNADOR DA DESPESA
Fabio Zabot Holhausen

ENTIDADE BENEFICIADA
Nome do beneficidrio

CHPJ
CFF do beneficiario

ENDERECO CIDADEESTADO
Florianépolis/SC
CPF

CPF do beneficiario

Itacorubi
RESPONSAVEL
Nome do beneficiario

Pegar n® no link:
http:fisistemas2, .nli
o b fipgt 110

ocredor# VALOR

HISTORICO DA FINALIDADE HOTA I

Mome do projeto DAT]

L i——" [

r recebido

ME HOTA REGEBIMENTOS

3.000,00

HISTORICO (Credor) PAGAMENTOS
Valor Recebido
Rendimentos de Aplicagio
Contrapartida

Maotebook Acer

Livros

080515
1500516
14/06M16
281016
081118
0803122

2635
161295
10146414
115489485
11640670

Livros

Livras

Livros
Devolugho de saldo remanscente & FAPESC

LOCAL E DATA Florlanépolis, 08 de margo de 2022
ENTIDADE BENEFICIADABENEFICIARIO CONTADORMEC. CONTABILIDADE

Nome do beneficiario Nome do beneficiario

Pagina 1




3 - COMPROVANTE DAS
DESPESAS, COM OS
COMPROVANTES DE
PAGAMENTOS
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DOCUMENTO FISCAL

NOTA FISCAL INDICADA AD LADO NF-e

[+]
\GAD E ASSINATURA DD RECEBEDOR N° 0000000

SERIE: 000

DANFE
Documento Auxiliar da
Mota Fiscal Eletrénica
FERRAGEM LTDA 0: Entrada CHAVE DE ACES:

NOME DA RUA, NUMERO e COMPLEMENTO, NOME DO MUNICIPIO 1: Saida

N¢: 0000000

- & Consulta de autenticidade no port acional da NF-&
EEE ll-lEAU'IUDd 1 www.nfe.fazenda.gov.br/portal ou no site da Sefaz Autorizadora
. e

OMSUMIDOR F

AL DO SUBST. TRIBUTARID

C! DATA DA EMISSAD
0 000, 01/02/2021
ENDERE BAIRRO/DISTRITO

DATA DA ENTRADASSAIDA
NOME DA RUA, NUMERD e COMPLEMENTO MOME DO BAIRRO ou DISTRITO 00/00/0000

MUKICIPIO FOMNE/FAX 1 HORA DE SAIDA
NOME DO MUNICIPIO 00000000000 0:00:00

FATURA
CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS

CODIGO . 5
PRODUTO . CAD DOS PRODUTOS 4
o - CALHA MOLDURA COM CONDUTOR -

1 - Possuir identificacao do nome do beneficiario, FAPESC e nimero do termo de
outorga

2 - Descricao dos itens

3 - Deve ser emitida durante a vigéncia do projeto
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TRANSFERENCIA BANCARIA - EXEMPLO DE PAGAMENTO

COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA

01/02/2021 BANCO DO BRASIL 12:52:20

COMPROVANTE TED

o CLIENTE: BENEFICIARIO FAPESC
AGENCIA: 0000-0 CONTA:00.000-0
NR. DOCUMENTO 00.000
DATA DA TRANSFERENCIA 01/02/2021
REMETENTE BENEFICIARIO FAPESC
a FAVORECIDO FERRAGEM LTDA

CNPJ 00.000.111/0000-00
BANCO 000

AGENCIA 0002 22222-2
FINALIDADE 001 CREDITO EM CONTA
ORIGEM DO DEBITO CONTA CORRENTE

VALOR R$ 4585,65
VALOR TOTAL R$ 4585,65

1 - Possuir identificacao do remetente

2 - Possuir identificacao do destinatario
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DIARIAS EXEMPLO DE PAGAMENTO
DECLARACAO DE DIARIAS

Fundagdo de Amparo a Pesquisa e
fapesc Inovagao do Estado de Santa Catarina
PRESTAGAO DE CONTAS - ANEXO V
DECLARAGAO DE DIARIAS

Extlusive para uso do benelicidrio de apoio linanceiro e equipe téenica

[ BENEFICIARIO ] ] CPF

NOME DO BENEFICIARIO DAS DIARIAS Q00 ,.000.,.000=00

Declaro, junto 4 FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA - FAPESC, quo recobs parte dos
recursos de custeio para o projelo de pesquisa aprovado através do contrate n® '

valor RS 110,00 [Cento e dez reals) referente a vma didria, conforme relatério abaiso:

OBJIETIVO: Secagem, pesagem e realizagho de extrato de Hypericum perforatum na Universidade Federal de Santa
| Catarina {UFSC) ne municipio de Curitibanos, SC.

RESULTADOS OGTIDOS COM Q DEELOU\MENI‘O:
Secagem, pesagem e extrato de Hypericum perforatum realizados.

HORARIC MEIO DE
DATA DE: PARA: SAIDA CHEGADA TRANSPORTE

| 03/02/2021 | Lages, s5C Curitibanos, 5C 06:00 h 7:30h | veiculo Progrio

| 03/02/2021 | Curitibonos, 5C Lages, SC 18:30 h 20.00h | Veiculo Proprio
] 1

l

Lages, 06 de margo de 2021

o

Assinatura
Nota: Conforme Decreto Estadual N® 1.127 de 05/03/2008 com as alteragBies do Decreto Estadual N2, 1607, de 15 de
agosto de 2008
Artigo 3. A didria serd concedida por dia de deslocamento, assim entendide o periodo de 24 horas.
§ 12 Serd concedida didria integral para periodo de deslocamento igual gu superior 2 12 horas.
& 2% Serd concedida meia didria para o periodo de deslocamento igual ou superior a 04 haras e inferior 3 12 horas.

TABELA DE DIARIAS

GRUPDS NO ESTADO (RS) FORA DO ESTADO (RS) EXTERIOR [US5)

Pessoal de Nivel Superior 110,00 153,00 200.00

Nivel de Ensing Fundamental ¢ | 100,00 125,00 150,00
Médig

OBS: Mo esquecer de preencher o Relatrio com a soida do sede, juntamente com todos os deslocamentos
intermedidrios e finalizando com o retorno do destino para a sede (Na falta de linhas, poderdo ser acrescentadas).
MEIQ DE TRANSPORTE; (1 - Veiculo Proprio, 2 - Veiculo Locado, 3 - Adreo, 4 - Rodevidrio=dnibus)

Rodovia SC 401, Km 01 - médula 124 PargTec ALFA S%andar
Floriandpols - SC - CEP 88030-902 - Fone: (48) 36651800
E-mal: (apesc@fapescergovbe - UAL : hitpe/fwwwe fapesc.sc.aow.be

Relatério preenchido e assinado
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COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA

03/12/2021 - BANCO DO BRASIL -
SEGUNDA VIA
COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA
DE CCNTA CORRENTE P/ CONTA CORRENTE

CLIENTE: BENEFICIARIO/FAPESC/2022TR000
AGENCIA: 0000-0 CONTA:

03/12/2021
000.000.111.000.001
VALCR TOTAL R$ 110,00
**x*x*%% TRANSFERIDO PARA:
CLIENTE:BENEFICIARIO DAS DIARIAS
AGENCIA: 1111-1 CONTA: 11.111-1

NR. DOCUMENTOQ 000.000.111.000.001

1 - Possuir identificacao do remetente

2 - Possuir identificacao do destinatario




f Fundagdo de Amparo a Pesquisa e
Inovag3o do Estado de Santa Catarina

COMPROVANTE COMPARECIMENTO
NO LUGAR DA VIAGEM

PADARIA E CONFEITARIA LTDA.
CURITIBANOS/SC

RUA AB,N° O

CNPJ 00.000.000/0001-00

DANFE NFC=e = Documento Auxiliar da Mota Fiscal de
Consumidor Eletrdnica
Nao Permite aproveitamento de crédito de ICMS

Froduto
QTDE val. Unitario

Lanche salgado 14,00

QTD. TOTAL DE ITENS
VALOR TOTAL R$ 14,00

FORMA DE PAGAMENTO Valor Pago

o Nimero:3 Série:1 Emissdo: 03/02/2021 12:18:02
- Via do Consumidor
Consulte pela chave de acesso em: https://www.sef.sc.gov.br

CHAVE DE ACESSO0
0000 1111 0101 2102 2100 1100 0000 0000 0000 1111 00001111

9 CLIENTE : BENEFICIARIO DAS DIARIAS
CPF : 000.000.000-00

1 - Emitido durante a estadia no local de destino

2 - Possuir identificacao do beneficiario
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DOCUMENTO FISCAL

NFe
N 000175

Dertas b rescesbirnesta Iderificacio & assind ura da recebadar

Doc o A da Corfrae da Fsog
EMPRESA FANTASIA LTDA Nt it Ftidos
1-Enitrada 2
2Ealda
CNPJ: 00.000.000/0000-00 N° 000175
SERIE: 1

Pagina: 1 de 1

etz o aperacia Himerode protocao de aulaizacha de um da NF-a
“enda de mercadorias

brscr et da
submt b

Inericho Estadul corsulta o ste waw rife. Srenda. gow br

Destinatirio/Rematente
Mome ! Razia Sodal CNRJ Dt exnizsiia
BENEFICIARIO FAPESC/2022TR0000 000.000.000-00 03022021
| Baima E Dt sanicha
0322021
Hora saida
16:01

Faturas
Nimera W ene imenio Valor|[NOmera Wencime mo Nimero ent imenio Valar
000175/1 04/02/2021 RE100,00/000175,2 040252021 0001753 04/02/2021 RE 100,00

Cileulo do imposto
Base de clioula da ICMS Wakr da ICMS Buase da ciouio da |OMS Subst. akr da I1CMS Sub alor tatal dos procuias

230,00 0,00 ] RS 100,00
Walor oo frete Walor do segum I Durars despees aossiios W s 1P Velor tenal da mota
0,00 ! A 0,00

Transportad orVolumes transportados
Marne Frete per conta Codiga ANTT |Placada veioda  |UF  |CHPNCPF
1-Emitente 2-Destinatinio RS | 0000DDODDODDOO
Muricipio uF Irscricia E stadusl

Bento Gongalwes RS

Pasa bruta
20,00

Itens da nota fiscal

Descrigho do produlo/servico Prego un| Pregototal VIrICMS| ViriPi
Lampada dicrddca 45 00 180,004 21,60 [Py
ILamp ada flucrescente ; 1000 50,00 &, 00 0, 0y

Céleulo do ISSQN
e buricpa Bep e e da 1SS0

Dados adiclonals
Olmarvagies
EXEMPLO

1 - Possuir identificagcao do nome do beneficiario, FAPESC e nidmero do termo de
outorga

2 - Descricao dos itens

3 - Deve ser emitida durante a vigéncia do projeto
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EXEMPLO DE PAGAMENTO EM BOLETO

14574.15778 60000.000102 01000.000111 1 4840000000000000

Weng ]

03/02/2021

Agén;
000-01

Caneira | MOS0 numen
03/02/2021 00000000-01

R$ 100,00
[y E

N&o receber ap6s o vencimento _
Boleto 1 de 1 referente a NF 000175 de 03/02/2021 7] CoTaS OR0UZ0es

<) Mora / Bt

Sacado

o Beneficiario FAPESC

Sacador! Avalisia

1 - Possuir identificagdao do nome do beneficiario

i-Ficha de Compensagdo
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COMPROVANTE DE PAGAMENTO

04/02/2021 16:31:05
COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE TITULOS
o CLIENTE: NOME DO BENEFICIARIO FAPESC

AGENCIA: 0001 CONTA: 0000
BANCO: 000

01244853.221487823.123147941000000000

BENEFICIARIO: EMPRESA FANTASIA LTDA
NOME FANTASIA: EMPRESA FANTASTIA LTDA

CNPJ: 0000.0000.000/00
PAGADOR: BENEFICIARIO FAPESC/2022TR000
CPF: 000.000.000/00

NR. DOCUMENTO 120.402
DATA VENC. 04/02/2021
DATA PAG. 04/02/2021

VALOR DOCUMENTO 100,00
VALOR DOCUMENTO 100,00

Leia no verso como conservar este
documento

1 - Possuir identificacao do nome do beneficiario,




4 - COMPROVANTE DE
DEVOLUCAO DE SALDOS
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GERADOR DE NUMERO IDENTIFICADOR PARA DEPOSITO/TRANFERENCIA

Acessar em: http://depositoidentificado.sef.sc.gov.br/Controles/GeraDeposito.aspx

3 Informagdes para Deposito/Transferéncia Conta Unidade do Poder Executivo
do Estado de SC

Unidade 2724-FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO -
Favorecida: FAPESC
Banco: Banco do Brasil(001)
Agéncia: 35823
Conta Corrente: |[9480013 Identificador Depdsito/Transferéncia:  000123-0
Valor Depésito: || R$ 1215,92
Nome Depositante: BENEFICIARIO FAPESC

CPF/CNPI: 000.000.000-00
Modalidade de Execugdio: 1 - bepdstono caixa

2 - Transferéncla de Conta através da Internet ou Terminal de Auto Atendimento

depositodentiicads sel sc gov b/ ConfrolesReciboBB. aspxed_orgac=2724&nm_orgac=2724 FUNDA% CT%CI0%200E%20AMPARO % 20%C . "

1 - Comprovante de depésito deve possuir o niumero identificador gerado no
documento anterior
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COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE SALDO

000123-0 o

1 - Comprovante de depésito deve possuir o nimero identificador gerado no
documento anterior




5 - DECLARACAO DE
CERTIFICACAO DE
RECEBIMENTO DE BENS E

DE PRESTACAO DE SERVICOS




f Fundagdo de Amparo a Pesquisa e
Inovag3o do Estado de Santa Catarina

DECLARAGAO

Eu BENEFICIARIO Inscrito no CPF n 000.000.000-00 responsavel pelo projeto de Pesquisa
, NL n® 0000.

Declaro e atesto junto & FAPESC que os servigos/materiais descritos nas Notas Fiscais
abaixo relacionadas foram recebidos efou aceitos:

Valor

EMPRESA FANTASIA 100,00

FERRAGEM LTDA 4517,60

E por ser verdade firmamos a presente.

Florianapolis guinta-feira, 1 de abril de 2021

Assinatura
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6 - Extrato Bancario Conta
Corrente do Banco do Brasil
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EXEMPLO DE EXTRATO

< BANCODOBRASIL

CLIENTE HOME

BENEFICIARIO FAPESC
Agdncia Conta
Q000-0 00.000-X

Data Descricao Valor
01/01/2021  Saldo inicial

04/01/2021 TRANSFEREMCIARECEBIDA RS 6.000,00
04/01/2021 TRANSFEREMNCIA RECEBIDA RS 1.020,00
04/01/2021  APLICACAO FIMANCEIRA -RS§ 7.020.00
01/02/2021 RESGATE APLICACAO RS 4.585,65
01/02/2021 TED - FERRAGEM LTDA -RS$ 4 58565
03/02/2021 RESGATE APLICAGAO R$ 110,00
03/02/2021 TED - CARLOS DOS SANTOS - DIARIAS -RS 110,00
04/02/2021 RESGATE APLICAGAQ RS 100,00
04/02/2021  PAG. TITULO- EMPRESA FANTASIA - CNPJ 111.111.111-11  -RS$ 100,00
04/02/2021 RESGATE APLICAGAQ RS 1.010,00
04/02/2021  PAG. TITULO- COMPUTADORES LTDA - CNPJ 222 222 222-21 -R$ 1.010,00
05/02/2021 RESGATE APLICACAO RS 1.22592
05/02/2021 DEVOLUGAO DE SALDO -R$ 10,00
05/02/2021 DEVOLUGAQ DE SALDQ -R$ 1.215,92
06/02/2021 SALDO

01/03/2022 SALDO




7 - EXTRATO BANCARIO DA
APLICACAO FINANCEIRA DA

CONTA DO BANCO DO
BRASIL
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EXEMPLO DE EXTRATO DE APLICACAO

2 BANCODOBRASIL

GLIENTE NOME
BENEFICIARIO FAPESC
Agéncia Conta

0000-0 00.000-X

Data Descrigao Documento

01/01/2021  Saldo inicial

04/01/2021  APLICAGAO FINANCEIRA R$ 1.020,00

04/01/2021  APLICACAO FINANCEIRA R$ 6.000,00

04/01/2021 R$ 7.020,00
01/02/2021 RESGATE APLICAGAQ -R% 4.585,65

02/02/2021 SALDO RS 2.434,35
03/02/2021 RESGATE APLICAGAQ -R$ 110,00

03/02/2021 SALDO RS 2.324,35
04/02/2021 RESGATE APLICAGAO -R$ 100,00

04/02/2021 RESGATE APLICACAO -R$ 1.010,00

04/02/2021 RENDIMENTO RS 11,57

04/02/2021 R§ 1.225,02
05/02/2021 RESGATE APLICACAQ -R§ 1.225,92

05/02/2021 SALDO R$ 0,00

06/02/2021 SALDO FINAL
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LINKS UTEIS

Confira a série com 12 episoédios sobre Prestacao de Contas
https://www.youtube.com/playlist?list=PLgwz8dpENQqFCiCcZdyZX2vvLX4qd5_Agp

Confira o Guia Rapido de Prestacdo de Contas
http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/02/guia-r%C3%A1pido-pc_atualizado-em-
21022022.pdf

Baixe o Manual de Execuc¢do Financeira e Prestacdo de

Contas de Projetos Apoiados pela Fapesc
http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/05/manual-de-presta%C3%A7%C3%A30-de-
contas-2022_abril.pdf

Confira a Portaria Fapesc n° 09/2022 -Regulamenta a
Prestacdao de Contas Digital

http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/03/portaria-09_2022_regulamenta-a
presta%C3%A7%C3%A30-de-contas-digital.pdf

Confira a Portaria Fapesc n° 10/2022 - Regulamenta os Meios

de Pagamento em Projetos de CTI

http://www.fapesc.sc.gov.br/wp-content/uploads/2022/03/portaria-10_2022_regulamenta-os-meios-de-
pagamento-em-projetos-de-cti.pdf

Agende seu horario de atendimento no Setor de Prestacao
de Contas, por Telefone, Meet, WhatsApp ou Presencial,
através do e-mail prestacaodecontas@fapesc.sc.gov.br
ou pelo Whatsapp (48) 98852-9148, das 10 as 19 horas.
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